
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรปู 
ของหน่วยงานในสังกดัส านกังานสาธารณสุขอ าเภอทุ่งตะโก 

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑  

 
 
 

 

10 นาท ี ๑. ผู้ยืนพัสด ุ
๒ .เจ้าหน้าที่
พัสด ุ

๒  
 
 

 

๑๐ นาท ี เจ้าหน้าที่พัสด ุ

๓  
 
 

 

๑๐ นาท ี เจ้าหน้าที่พัสด ุ

๔  
 

 
 

 
 

๒๐ นาท ี ๑.เจ้าหน้าที่
พัสด ุ
๒.ผู้มีอ านาจ
อนุมัติหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 

๕  
 
 
 
 

 ๑.ผู้ยืมพัสด ุ
๒.ผู้รับผิดชอบ
พัสด ุ

๖  
 
 

 

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืน
พัสด ุ

๗  
 
 

๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

๘  
 
 
 

๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 

กรณีช ำรุด/เสียหำย/สญูหำย 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอทุ่งตะโก 

เจำ้หนำ้ท่ีพสัดขุองหน่วยงำนตรวจสอบ 

เสนอหวัหนำ้พสัดขุองหน่วยงำน ตำมกรณีท่ียืม 

หวัหนำ้พสัดเุสนอควำมเหน็ 

เพ่ือพิจำรณำอนมุตัิ 
ไมอ่นมุตัิ อนมุตัิ 

ผูร้บัผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพสัดท่ีุจะยืม 

ผูยื้มพสัด ุ/ ผูส้ง่คืนพสัด ุ

ผูร้บัคืนพสัดตุรวจสอบพสัด ุ

จดัเก็บพสัด ุ


